
PROCESO: Direccionamiento y Planeación  

 

DOCUMENTO: Elaboración del Plan Operativo Anual de Inversión   

FECHA:   01/11/2022 

VERSIÓN: 1.0 

 

  

OBJETIVO: Establecer los pasos para la elaboración del plan operativo anual de inversión.   

 

ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS 
DOCUMENTACIÓN 

APLICABLE 
REGISTROS CONTROLES 

1 

Revisar los proyectos inscritos 
en el banco de proyectos 

Gerencia, 
Subgerencia  
administrativa  y 
Financiera y 
Subgerencia 
Técnica. 

Humanos 
Tecnológicos 
Económicos 
 

Certificado de registro 
del banco de 
proyectos 

Copia del 
proyecto 

Ficha EBI 
(resumen del 
proyecto) 

2 

Revisar el plan de acción Gerencia, 
Subgerencia  
administrativa  y 
Financiera y 
Subgerencia 
Técnica. 

Humanos 
Tecnológicos 
Económicos 
 

NA  
Plan de Acción 

Formato Plan de 
acción y 
seguimiento al 
plan de acción. 
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ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS 
DOCUMENTACIÓN 

APLICABLE 
REGISTROS CONTROLES 

3 

Distribuir los recursos de 
inversión eficientemente entre 
los proyectos durante una 
vigencia fiscal identificando 
posibles fuentes de financiación 

Gerencia, 
Subgerencia  
administrativa  y 
Financiera y 
Subgerencia 
Técnica. 

Humanos 
Tecnológicos 
Económicos 
 

Normatividad estatuto 
orgánico de 
presupuesto decreto 
111/96 ley de 
Competencias del 
municipio 
Ley 715/01 art 89 

Formato del 
POAI 
 

Uso del formato 
establecido por 
Planeación 
Presupuesto 
ajustado a la 
realidad de la 
entidad. 

4 

Presentar el anteproyecto de 
inversión a la junta directiva o al 
Consejo de Gobierno según 
aplique  

Gerencia General Humanos 
Tecnológicos 
Económicos 
 

Estatutos EDOS Anteproyecto, 
Acta de 
Aprobación. 

Acta.  
Seguimiento a la 
ejecución y toma 
de decisiones 
respecto al 
resultado. 

5.  

Publicación y envió a 
Planeación Municipal.  

Gerencia, 
Subgerencia 
Técnica. 

Humanos. 
Tecnológicos. 
 

NA Oficio 
radicado, y 
Registro de 
Publicación en 
la página Web. 

Revisión de oficio 
y Pagina web de la 
Entidad 


